AN sumien®

Erfassung der Buchungen
Kassenbuch

Buchungsverarbeitung

Auswertungen: BWA, GuV, Bilanz

Zahlungsverkehr

Datev-Export

StatiStﬂ(en: OP-Liste, USt-Voranmeldung, Zusammenfas-

sende Meldung, Verpackungsverordnung, Zoll, Abrechnung fiir
Elektroschrottverordnung, Verpackungsordnung etc.

Jahresabschluss

GoBD-Grundsatze

Wenn Sie Fragen haben, dann rufen Sie uns an, wir helfen Ihnen gerne weiter —

mit Threm Wartungsvertrag ist der Supportanruf bei uns kostenlos.
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DATEV

Datev-Export

Allgemeines

GoBD - Grundsitze zur ordnungsgemafien Fithrung und Aufbewahrung von Bii-

chern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzu-

der Finanzen

§ GOBD rung.

SAMsurion unterstiitzt Sie dabei den gesetzlichen Anforde-

% | Bundesministerium  griff regeln die formalen Anforderungen an die Buchfiih-

&
rungen einer GoBD-konformen IT gestiitzten Warenwirtschaft und Buchfiihrung ge-
recht zu werden. Zusatzlich konnen Sie mit der SAMsurion Dokumentenverwaltung
noch Ihre Belege wie Eingangsrechnungen, Vertrage, Projektdokumente etc. elektro-
nisch verwalten und digitalisieren und Sie im SAMsurion-Archiv schnell, transparent

und wirtschaftlich bereitstellen.

Datev-Export im KNE-Format

Sie konnen die Datev-Schnittstelle starten im Menue < Buchhaltung > {iber den Button , Datev-

Export”.

Wenn Sie Thre erfassten Daten nicht selbst verarbeiten wollen, dann konnen Sie die Daten be-
quem mittels der DATEV-Schnittstelle elektronisch an Thr steuerbearbeitendes Biiro iiberge-

ben.

Sie konnen dabei unterscheiden ob Sie laufende Daten aus der Primanota oder , historische
Daten” aus dem Journal iibergeben wollen zur Erstellung des endgiiltigen Jahresabschlusses

durch Thre steuerberatende Kanzlei.
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Die Datev-Schnittstelle tibergibt die ausgewdahlten Daten im aktuellen KNE-Format. Damit
konnen Sie die Kontonummer im erweiterten Kontonummernmodul , d. h. 4 und mehrstellig
iibergeben. Wenn Sie Daten iiber die Datev-Schnittstelle das erste Mal tibermitteln sollte Ihr
Steuerbiiro einen neuen Mandanten er6ffnen und der Datenimport muss im KNE-Format star-
ten, auch fiir den Fall dass weiterhin mit den alten 4stelligen Kontonummern gearbeitet wer-
den soll. Wir empfehlen Ihnen die Sachkonten 5stellig zu iibergeben um fiir die Zukunft ge-

rustet zu sein.

Die Kreditornummern werden mit 7beginnend aus dem Lieferantenstamm automatisch er-
mittelt und entsprechend iibergeben. Analoges gilt auch fiir die Debitornummern, sie werden

allerdings mit 1beginend aus dem Kundenstamm automatisch ermittelt.

Fiir den Fall, dass Ihr Steuerbiiro mit eigenen Debitor- und Kreditornummern arbeiten
mochte, konnen Sie diese Nummern beim Kunden bzw. Lieferanten hinterlegen. Dann wer-
den bei der Datev-Ubergabe statt IThrer Kunden- und Lieferantennummern diese separaten
Deb./Kred. Nummern iibergeben. Sie arbeiten aber mit Ihren eigenen Nummern bequem wei-
ter, z. B. um Zahlungsein- und —ausgange erfassen oder statistische Werte und Auswertungen

zu sehen.

Die Register der Datev-Ubergabe

Vorlaufdaten
Zunachst miissen Sie in den Vorlaufdaten das Namenskiirzel, die Beraternummer und die

Mandantennummer Threr steuerberatenden Kanzlei eintragen. Diese Angaben miissen Sie nur
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einmal eintragen, SAMsurion behilt sich diese nach erfolgreicher Ubergabe der Datev-Daten.
Die Abrechnungsnummer ist dreistellig, beginnend mit 1 und dann folgt zweistellig das Jahr,

also fiir 2019 ist die Abrechnungsnummer dann 119.

= Datev Export — ]
vorlaufdaten | Uebergabearten | UST-Schiuessel | sk-verweise
Exportquelle
Datentrégernr 236 Mamenskiirzel hk 1@ Export Primanota
Kennwart Beraternr. 1023 () Export Journal l
Abrechnungsnr 117 Mandantennr 111
Abrechrungsiohr 3 0 Dateiname = EXTF_Buchungsstapel.csv
von Belegdatum 01.10}2017|FE Bearbeiter Fr. Kokemoor =l Dateiname = EXTF_Stammdaten_Deb_Kred.csv
bis Belegdatum 31.10.2017

Sie konnen auswahlen ob Sie Ihre Buchungen aus den Jahresdaten (Export Journal) oder aus
der Buchungserfassung (Export Primanota) iibergeben wollen. Danach tragen Sie im Bereich

»~von/bis Belegdatum” die dazugehorigen Werte ein.

Die Datentrager-Nummer wird automatisch nummeriert.

= Achtung;:

Wie Sie das auch schon aus der Erfassung Ihrer Buchungen kennen, miissen Sie fiir den Datev-
Export einen Bearbeiter auswahlen. Miissen Sie erst noch einen passenden Bearbeiter anlegen,
konnen Sie das im Menue < Konstanten — Bearbeiter/Vertreter > tun.

Ubergabearten
Sie konnen auswahlen ob Sie die echten Bewegungsdaten oder nur Salden tibergeben wollen.

Daneben konnen Sie einzeln auswahlen ob Sie die Rechnungsausgangs-, Rechnungseingangs-

oder alle iibrigen allgemeinen Buchungen iibergeben wollen.

In diesem Register wird auch ausgewahlt ob die Sachkonten 4- oder 5stellig iibergeben werden
sollen. Wir empfehlen Thnen auf jeden Fall das moderne 5stellig Format zu tibernehmen, damit

bleiben Thre Kundennummern auch im Steuerbiiro erhalten.

www. SAMSURION.de info@samsurion.de | 057 65 . 94 26 20 -



» » » Datev-Export

. Datev Export
p

Vorlaufdaten Uebergabearten UST-Schluessel  SK-Verweise
___ Erfassungsdaten

RA/GA Buchungen Ubergabeformat Sachkonten 4-stellig

Sachkonten 4-stelig

RE/GE Buchungen

Sachkonten 5-stelig

Alle Gbr. Buchungen

Zahlungseingénge

Zahlungsausgénge

Oo0Oooao

Register USt-Schliissel
Die Datev verwendet von SAMsurion abweichende Steuerschliissel und zwar eigene fiir die

Vorsteuer und die Mehrwertsteuer. Auch die Datev-Steuerschliissel fiir EG-Buchungen wei-

chen von SAMsurion ab und werden hier entsprechend einmalig hinterlegt.

Welchen Steuer-Prozentsatz Sie bei welcher Steuersatznummer hinterlegt haben kénnen Sie
im Menue < Konstanten — Festkonten - Register Steuer > sehen. Meist wird bei Steuerschliissel
Nr. 4 19 % hinterlegt sein.

| Vorlaufdaten I Uebergabearten | UST-Schluessel |Sl(-‘\.l'erweise|

[ % | [DatewMwSt | DatewVSt | Lo crmendet von
m 0.0 1 n Samsurion abweichende Steuer
schliissel und zwar jeweils eigene
0.00 2 8 fiar MVWSt und VSt
0,00 5 7
0.00 3 3 tritt zu den UST Schitsseln, der
[4f 000 ] 0 Berichtigungs Schliissel 1.
000 ] ] Dabei bekommt der UST
Schidssel 0 eine neue Bedeutung
E 0,00 0 0
Er gilt fiir s&mtliche Ums3tze in
0.00 0 0 in einem anderen EG-Land zum -
0.00 0 0 mit tibergebenem - UST Satz
E 000 ] ] dieses Landes.

Das Register SK-Verweise
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In Ihren Stammdaten - Sachkonten im Register ,Auswertungen” konnen Sie im Feld , Datev-

Kontobezug” die Kontonummern einsetzen, so wie Ihr steuerverarbeitendes Biiro Sie nutzt.

Konto  Auswertungen ]statistik]

Jahresabschlufkennzeichen |

|Bi|anzk0nt0 j

USk-Voranmeldung Kennziffer |

|undeFiniert j

Kaonta Mr. 312100 Kontobezeichnung [Walksbank SKRO3

Budget |
000 Bestandsiiber-
’ schreitung melden

DATEY-Konkobezug |

[~ Automatische
UST Berechnung

1210

Diese Einstellungen werden in das Register ,SK-Verweise” der Datev-Schnittstelle {ibernom-

men. Sie konnen die Eintragungen auch im Register , SK-Verweise” der Datev-Schnittstelle

direkt hinterlegen oder ggf. andern. Diese Einstellungen werden dann automatisch in Ihrem

Stammdaten-Sachkontenstamm hinterlegt bzw. geandert.

| Vorlaufdaten | IUebergabearten I UST-5chluessel | SK-Verweise [ n

{}

Umsatzerlise 15 %
Umsatzerlise 19% Erldsgruppe 1
neues Konto

neues Konto

Umsdtze Versand 0%

Umsétze Versand EU

Umsdtze Verzand 19 %

Umsidtze Verpackung 19 %

Datensatz: M 1von55 |k

=> Achtung;

380040 &4000
380140 84000
380440 3566
380540 3566
383100 54000
383101 284000
383140 &4000
383240 &4000

Kein Filter Suchen

EEEEUUEE

L™ 4 w

Alle Sachkonten, die im Register ,,SK-Verweise” aufgelistet sind, miissen einen Datev-Bezug
haben, ,,0” ist dabei keine giiltige Eingabe.

Die Datev-Ubergabe an das Steuerbiiro

www. SAMSURION.de
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Vor der Ubergabe der Buchungsdaten an das steuerbearbeitende Biiro miissen Sie Ihre Vor-

laufdaten fiillen.

Vorlaufdaten | Uebergabearten | UST-Schiuessel | sk-verweise

Datentragernr 239 Mamenskiirzel

Kennwort I:I Beraternr.

Abrechnungsnr Mandantennr 111

Abrechnungsjahr

von Belegdatum Bearbeiter |Bearbeiter auswahlen El
bis Belegdatum

In Ihrem Modul , Datev-Export” konnen Sie sowohl die Daten der Buchungserfassung (Pri-
manota) als die der gebuchten Monate (Journal) elektronisch automatisch als Datev-Datei

tibergeben und wahlen dazu die entsprechende Exportquelle aus.

Expartquelle
(@ Export Primanota

I:::I Export Journal

’ ||_n“- Buchungen Exportieren ] Dateiname = EXTF_Buchungsstapel. cav

[ |L{'; Personenkonten Exportieren ] Dateiname = EXTF_Stammdaten_Deb_Kred.csv

Sie wahlen vor der Ubergabe den Speicherort aus.

Dabei werden dann gemafs Thren Einstellungen die gewtiinschten Zeitraume und Buchungsar-
ten tibergeben. Diese Datei kann nicht auf Laufwerk c abgespeichert werden, es muss ein Ver-

zeichnis ausgewahlt werden.
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Wir schlagen Ihnen vor sich lokal ein Verzeichnis z. B. ,, Austausch” anzulegen (c:\ Austausch)

oder Sie wahlen beim Datevexport addquat ein Verzeichnis aus.

Office Samsurion | — @
\_0; Die Buchungen wurden an die Datevschnittstelle Gbergeben !
l

Umsatzsteuer-Voranmeldung / Buchungsperiode abschliefSen

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung kann erst dann erstellt werden wenn die (Vor-) Bu-
chungen der Primanota (Buchungserfassung) verarbeitet sind im Journal. Nach dem
Erstellen der Umsatzsteuer-Voranmeldung konnen Sie die Buchungsperiode konsoli-
dieren (festschreiben und abschliefien). Bei der Datev werden Buchungsstapel abge-

schlossen. In SAMsurion konnen Sie Ihre Buchungsperioden manuell abschiefien.

Der Ausdruck der Umsatzsteuervoranmeldung wird als PDE-Datei in SAMsurion au-
tomatisch archiviert. Ist die Buchungsperiode konsolidiert und die Umsatzsteuer-Vo-
ranmeldung gedruckt, werden die einzelnen Steuerbetrage und ihre Bemessungs-

grundlagen automatisch gespeichert.

« ACHTUNG:

Ist eine Buchungsperiode konsolidiert, konnen Sie fiir diese keine Buchungen mehr erfassen.
Der Tagesabschluss wird Rechnungen ggf. in die nachste freie Buchungsperiode an die Bu-

chungserfassung iibergeben.

Wenn Sie im Folgejahr bereits eine Periode konsolidiert haben, konnen Sie Buchungen die das
aktuelle Jahr betreffen, in Periode ,, 13" buchen.
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Umsatzsteuervoranmeldung

fiir die |

© ;16
@017
@ Januar © i
() Februar ©) August
Auswahl nach Quartal
[ ok | [ bentwat | Lt (©) September @ Quartal 1
Apri ) Oktober

Mehrwertsteuer 104,187,07 € ‘

[ ansicnt | [ N Parameter |

O vai © November artal 3 Vorstever 590,59 €|

=> © © e Zahllast | 103.9%6,%8 €|

Kt | Beleg|At  |vDsum | Bewag|Begifl Begif2 Plad -
0 078 UST 13022017 | 3121044 20160252 5135 amsurion 201 Dhelke wdE ketter\201 6P0252 pof ‘

0 2016 UST 13022017 31.210.44 2016P0251 S:\Samsurion 201 Dhelke vA\E tiketier\2016P0251 pof @ |

Uber das Menue < Statistik — Buchungserfassung — UST Auswertung > kénnen Sie die

Einzelwerte der Periode zu jedem Steuerkennzeichen einsehen.

B Vergangs_Statistik

meram OO

2 Stammdaten Auswahl Anzahl
£ Vorgnge e n Menat 7/ (@ Gesamtsummen
([ Auswertungen =
(2 Grafische Auswertungen == () Einzelwerte
= Buchhaltung
b (Z3 Rechnungsausgangsbuc Umsatzsteuer Voranmeldung
5| Rechnungseingangsbuc! | pyeicpnung [ Postion | Netiobetrag|  Position Steueibeliag
3 Buchungsioumal Umsatzsteuer )
) Salden Jahreswerte Innergemeinschattiche Lisferungen Abnebmer it Lstd bl 120757
(3 UST Auswertung ieitere steuerfieie Uimsatee mit Vorsteuerabzug 42 10,00
¢ Steuerpflichtige Umsatze zum Steursatz von 19% a1 548.352,93 104.187.07
Summe Umsatzsteuer 104.187.07
Yorsteuer
Ahzighbare Yarsteusr =5 690,59
Summe Vorsteuer 630,59
Zahllast 103.496.48

DMS - SAMsurion eDoc Dokumenten-Management-System

i ‘gﬂ.
cument

e

Die Losung fiir die Verwaltung Ihrer Belege ist digital: |

Mit der SAM eDOC, dem Dokumentenmanagementsystem (DMS) von SAMsurion

konnen Sie Dokumente, die nicht in der Warenwirtschaft von SAMsurion erzeugt
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wurden, beliebiger Dateitypen einfach und bequem zu jedem Kunden (Projektdaten,
Liefervertrage), Lieferanten (Rechnungseingédnge, Liefervertrage), Kontakt oder Un-
ternehmensbereich (Produktion, Auftrags- und Bestellwesen, Buchhaltung) hinterle-

gen und zentral verwalten.

(% Beenden 3 Bearbeiten wl Loschen [ Aktivieren [ Quelldatei _ '__,_ y r i
LY SURIGN'

Projekts Archivierungsubersicht

Giuppen

Bakgailen id|Dalum | Suchbegiffl  Suchbegiilf2 Suchbegiff3 Belegaten Projekt  |Gruppe | Bearbeiter |Team KundeNr | LieferantNr Oidner | Datei Endung |~ Beschreibung

Team

Bearbelter

Kunden

Ligferanten

Mit einer schnellen Recherche und einer kurzen Abwicklungsdauer konnen Sie den
Workflow in Threm Unternehmen optimieren und platz- und zeitsparend Ihr Doku-

menten-Management transparent uns schnell abbilden.

Steuerpriifung / GDPdU-Schnittstelle

Im SAMsurion online-Handbuch finden Sie detaillierte Informationen zur Steuerprii-
fung / GDPdU-Schnittstelle, zu den Grundsatzen zum Datenzugriff und zur Priifbar-

keit digitaler Unterlagen unter dem Link:

http://www.samsurion.de/Handbuch/Finanzbuchhaltung/Allgemein/GdPdU.pdf >>
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